1
4

УТВЕРЖДАЮ
руководитель департамента 
труда и социальной защиты населения 

Новгородской области
А.А. Алисиевич
от «__5 мая__»__2014г._____
П О Л О Ж Е Н И Е

об отделе адресной поддержки населения 
департамента труда и социальной защиты населения 
Новгородской области

1. Общие положения

1.1. Отдел адресной поддержки населения (далее - отдел) является структурным подразделением департамента труда и социальной защиты населения Новгородской области (далее - департамент), реализующим полномочия по оказанию государственной социальной помощи и социальной поддержки населения на территории Новгородской области. 

1.2. Отдел руководствуется в своей деятельности Конституцией Российской Федерации, федеральными конституционными законами, федеральными законами, актами Президента Российской Федерации, Правительства Российской Федерации, федеральных органов государственной власти, международными договорами Российской Федерации, Уставом Новгородской области, областными законами, Указами Губернатора Новгородской области, постановлениями и распоряжениями Администрации Новгородской области, Положением о Департаменте, а также настоящим Положением.

II. Цели и задачи отдела
2.1. Целью деятельности отдела является обеспечение адресной государственной социальной помощи и социальной поддержки населения Новгородской области, определяемой федеральным и областным законодательством.

2.2. Для достижения поставленной цели отдел исполняет такие задачи как:

а) разработка и реализация областных законов, целевых программ по адресной поддержке малоимущих слоев населения области, совершенствование нормативной базы в сфере адресной социальной поддержки населения;

б) организация работы по предоставлению государственной социальной помощи малоимущим семьям, малоимущим одиноко проживающим гражданам и социальной поддержки лицам, оказавшимся в трудной жизненной ситуации;

в) осуществление межведомственной координации и взаимодействия с отделами областных комитетов, общественными объединениями и средствами массовой информации по вопросам, относящимся к компетенции отдела.
III. Функции и полномочия отдела

3.1. Отдел, исходя из возложенных на него целей и задач, осуществляет следующие функции:

3.1.1. по направлению работы с малоимущими семьями, малоимущими одиноко проживающими гражданами и лицами, оказавшимися в трудной жизненной ситуации:
осуществляет контроль за исполнением федеральных и областных нормативных правовых актов, регулирующих вопросы государственной социальной помощи малоимущих семей, малоимущих одиноко проживающих граждан и социальной поддержки лиц, оказавшихся в трудной жизненной ситуации;

разрабатывает и реализует областные целевые программы социальной поддержки малоимущих семей и отдельных категорий граждан;

организует и координирует работу по ведению баз данных, содержащих информацию о малоимущих семьях, малоимущих одиноко проживающих гражданах и лицах, оказавшихся в трудной жизненной ситуации, меры социальной поддержки которых являются расходными обязательствами областного бюджета;
осуществляет подготовку статистических отчетов, аналитической информации о положении малоимущих семей;

осуществляет расчет величины прожиточного минимума по основным социально-демографическим группам населения области, производит расчет минимального потребительского бюджета семьи;

осуществляет организационно-методическое обеспечение деятельности органов социальной защиты населения городского округа, муниципальных районов области по вопросам социальной поддержки малоимущих семей, разработку методических пособий, рекомендаций, указаний.

осуществляет контроль за деятельностью органов местного самоуправления в связи с реализацией ими отдельных переданных полномочий в сфере адресной поддержки населения, в ходе которого отдел:

запрашивает необходимую информацию, материалы и документы, в том числе:

а) перечень конкретных должностных лиц органов местного самоуправления с указанием выполняемых ими функций;

б) муниципальные правовые акты, принятые при осуществлении переданных государственных полномочий в сфере адресной поддержки населения;

в) документы об использовании денежных средств;

получает от граждан и организаций информацию, касающуюся деятельности органов местного самоуправления по осуществлению переданных полномочий;

имеет беспрепятственный доступ к системе делопроизводства, в том числе автоматизированной системе, в части, касающейся осуществления переданных полномочий;

рассматривает жалобы граждан и организаций на ненадлежащее осуществление органами местного самоуправления отдельных государственных полномочий, проводит на основании указанных жалоб внеплановые проверки;
осуществляет иные полномочия в соответствии с федеральными законами, нормативными правовыми актами Президента Российской Федерации, Правительства Российской Федерации, иных федеральных органов государственной власти, областными законами, указами Губернатора области, постановлениями и распоряжениями Правительства Новгородской области.
3.1.2. отдел в соответствии с возложенными на него полномочиями осуществляет следующие функции:
обеспечивает своевременное и полное рассмотрение устных и письменных обращений граждан, принятие по ним решений и направление ответов в установленные законом сроки;

участвует в работе созданных Департаментом координационных и совещательных органов (советы, комиссии, рабочие группы, коллегии) при Департаменте;

участвует в организации и проведении конференций, семинаров, встреч, праздничных и иных мероприятий по направлениям деятельности отдела;
участвует в организации и проведении целевых акций по привлечению спонсорских средств, гуманитарной помощи для оказания социальной поддержки малоимущим семьям;

организует проведение конкурсов и заключение договоров по направлениям работы, находящихся в компетенции отдела;
обеспечивает подготовку и представление в установленном порядке в  Правительство области, отчетов и информационных  материалов в части адресной поддержки малообеспеченных граждан и по другим направлениям деятельности, относящимся к компетенции отдела;

осуществляет контроль за реализацией государственной функции по предоставлению гражданам субсидий на оплату жилого помещения и коммунальных услуг в денежной форме в соответствии со статьей 159 Жилищного кодекса Российской Федерации, Постановлением Правительства Российской Федерации от 14 декабря 2005 года N 761 "О предоставлении субсидий на оплату жилого помещения и коммунальных услуг" и установленными в области региональными стандартами нормативной площади жилого помещения, региональными стандартами стоимости жилищно-коммунальных услуг и региональными стандартами максимально допустимой доли расходов граждан на оплату жилого помещения и коммунальных услуг в совокупном доходе семьи.

IV. Организация деятельности

1.1. Отдел непосредственно подчинен руководителю департамента.

1.2. Отдел возглавляет начальник, назначаемый и освобождаемый от должности руководителем департамента. 

1.3. Штатная численность отдела утверждается руководителем департамента согласно штатному расписанию и необходимостью выполнения задач, возложенных на отдел.

1.4. Работа отдела осуществляется по перспективным годовым, квартальным и ежемесячным планам, утверждаемым руководителем департамента.

1.5. Начальник отдела:
1.5.1. отвечает перед руководителем департамента за работу отдела;

1.5.2. отвечает за достижение показателей деятельности отдела;

1.5.3. распределяет обязанности между сотрудниками отдела;

1.5.4. разрабатывает положение об отделе, должностные регламенты сотрудников отдела;

1.5.5. осуществляет иные полномочия в соответствии с федеральным и областным законодательством.
Y. Показатели эффективности и результативности деятельности отдела
К показателям эффективности и результативности деятельности отдела относятся такие показатели как:
1) снижение удельного веса населения с доходами ниже величины прожиточного минимума от общей численности населения области;

2) увеличение удельного веса малоимущих семей, получивших адресную социальную помощь и услуги от числа нуждающихся в помощи;

3) увеличение размера материальной помощи малообеспеченным гражданам;
4) доля средств, привлеченных из внебюджетных источников, направленных на социальную поддержку граждан, находящихся в трудной жизненной ситуации, по отношению к общему объему средств направленных на адресную поддержку нуждающихся граждан.
